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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке проведения заключения брака в торжественной обстановке в отделе ЗАГС Администрации Саткинского муниципального района
I. Общие положения

1. Настоящим Положением регламентирован порядок проведения регистрации брака в торжественной обстановке с целью повышения качества услуги по заключению брака в торжественной обстановки в отделе ЗАГС Администрации Саткинского муниципального района (далее - отдел ЗАГС) или на дополнительных площадках, определенных распоряжением Администрации Саткинского муниципального района Челябинской области.

2. Заключение брака в торжественной обстановке (далее – заключение брака) проводится в соответствии с положениями Семейного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 15.11.1997 г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», приказа Минюста России от 28.12.2018 г. № 307 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации (далее - Административный регламент), Законом Челябинской области от 22.09.2005 г. № 402-ЗО  «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния и настоящим положением  сотрудниками органов ЗАГС в присутствии лиц, вступающих в брак, в день и время, определённое лицами, вступающими в брак, при подаче ими совместного заявления о заключении брака.
II. Место проведения, порядок  проведения торжественной регистрации брака  и правила  и порядок поведения лиц , вступающих в брак, и их гостей в месте проведения торжественной регистрации брака 

3. Государственная регистрация заключения брака в торжественной обстановке производится:
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 - По желаю лиц, вступающих в брак в зале торжественной регистрации отдела ЗАГС  или на дополнительных площадках, определенных распоряжением Администрации Саткинского муниципального района Челябинской области.

  - Основанием для проведения церемонии заключения брака в торжественной обстановке является совместное заявление лиц, вступающих в брак.

          4. Торжественная регистрация производится в соответствии с графиком работы отдела ЗАГС установленным распоряжением Администрации Саткинского муниципального района, в любой рабочий день органа ЗАГС,  в не приёмные для граждан часы с целью  обеспечения качества иных услуг предоставляемых отделом ЗАГС. 
          5. Торжественная регистрация на дополнительных площадках осуществляется согласно графику, утвержденному распоряжением Администрации Саткинского муниципального района Челябинской области.
         6. Заключения брака в торжественной обстановке предусматривает:

- сценарий проведения церемонии заключения брака в торжественной обстановке с учетом обязательных элементов согласно приложению к настоящему Порядку. Сценарий проведения утверждается руководителем органа ЗАГС.;

- предметы внутреннего убранства, иные элементы интерьера, способствующиее созданию торжественности и значимости события;
- музыкальное сопровождение.

        7. Время затрачиваемое на проведения церемонии заключения брака в торжественной обстановке, а так же время нахождения лиц, вступающих в брак, и их гостей в помещении отдела ЗАГС или на дополнительной площадке,  не должно превышать времени, установленного  Административным регламентом, с  учетом продолжительности времени проверки и оформления документов, необходимых для совершения административных процедур при предоставлении государственной услуги по государственной регистрации заключения брака.

         8. Лицам вступающим в брак, и их гостям необходимо явиться в отдел ЗАГС или на дополнительную площадку для государственной регистрации заключения брака не позднее, чем за 20 минут до назначенного для регистрации времени. Лица, вступающие в брак, и их гости должны соблюдать порядок проведения торжественной регистрации бракаи не создавать помех для сотрудников отдела ЗАГС.
         9. Торжественная регистрация производиться в назначенное время и не откладывается из-за опоздания лиц, вступающих в брак, и их гостей, так как это нарушает права других лиц.

         10. За проведение церемонии заключения брака в торжественной обстановке, проводимой сотрудником органа ЗАГС, в зале торжественной регистрации, с использованием музыкальных технических средств органа ЗАГС плата, кроме государственной пошлины, предусмотренной Налоговым кодексом  Российской Федерации, не взымается.
          11.  При заключении брака в торжественной обстановке сотрудники отдела  ЗАГС не оказывают дополнительных услуг.

          12. Дополнительные услуги при заключении брака в торжественной обстановке могут оказываться иными  лицами (в том числе организациями) по согласованию с администрацией Саткинского муниципального района Челябинской области в соответствии с действующим законодательством.
           13. Сотрудники отдела ЗАГС не несут ответственности за предоставление дополнительных услуг другими лицами.

14. Сотрудник отдела ЗАГС, осуществляющий прием заявления о заключении брака, вправе предупредить лиц, вступающих в брак, об ограничении количества приглашаемых ими гостей для участия в церемонии заключения брака в торжественной обстановке в зависимости 
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от вместимости зала торжественной регистрации, особенностей дополнительной площадки  и эпидемиологической обстановке.
15. Участники церемонии  заключения брака в торжественной обстановке должны соблюдать правила поведения в общественных местах, правила санитарного содержания помещения отдела ЗАГС,   территории прилегающей к отделу ЗАГС, помещений и прилегающей территории утвержденных дополнительных площадок  в соответствии с требованиями действующего законодательства.
16.  При заключении брака в торжественной обстановке не допускается:

-курение и распитие спиртных напитков;

-засорение помещения отдела ЗАГС и прилегающей территории;

-совершение иных действий, которые могут повлечь за собой нарушение графика проведения церемоний заключения брака в торжественной обстановке.
17. По желанию лиц, вступающих в брак, на церемонии заключения брака в торжественной обстановке может осуществляться фото- и видеосъёмка (гостями и (или) иными приглашёнными лицами). Сотрудники отдела ЗАГС не оказывают сопутствующие услуги (фото- и видеосъёмка и т.д.) и не несут ответственности за предоставление подобных услуг.
18. Лица вступающие в брак,  и их гости имеют право пользоваться имуществом в зале торжественной регистрации отдела ЗАГС и на дополнительной площадке в соответствии с его назначением и обязаны бережно относиться к нему. В случае порчи имущества или утраты его первоначального вида, виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации с последующим возмещением имущественного ущерба. 

19. При нарушении настоящего Положения сотрудники отдела ЗАГС имеют право устно предупредить лицо, нарушающее Порядок. После неоднократного предупреждения сотрудники отдела ЗАГС вправе вызвать представителей органов МВД России в целях предупреждения правонарушения и обеспечения правопорядка.

20. В случае необходимости вызова экстренных служб сотрудник отдела ЗАГС имеет право приостановить церемонию торжественной регистрации и отложить ее до устранения обстоятельств, препятствующих ее проведению. 

Приложение
к порядку  заключения брака в

торжественной обстановке отделом ЗАГС

Администрации Саткинского

муниципального района

Челябинской области 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ

сценария проведения церемонии заключения брака 

в торжественной обстановке
1. Встреча и приглашение лиц, вступающих в брак, и их гостей;
2. Приветствие участников заключения брака;
3. Торжественная речь сотрудника отдела ЗАГС;

4. Получение согласия от лиц, вступающих в брак, на заключение брака;

5. Приглашение лиц, вступающими в брак,поставить подписи в записи акта о заключении брака;

6. Объявление лиц, вступающих в брак, «мужем» и «женой»;

7. Предложение лицам, вступающим в брак, обменяться обручальными кольцами;

8. Вручение лицам, вступающим в брак, свидетельства о заключении брака;

9. Поздравление лиц, вступивших в брак;

10. Завершение проведения  процедуры заключения брака и проводы участников церемонии.
Лист регистрации изменений

к Положению о порядке проведения заключения брака в торжественной обстановке в отделе ЗАГС Администрации Саткинского муниципального района
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