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Информация

о выполнении основных плановых показателей работы

МКУ «Саткинский районный архив»

за __4___ квартал 2014    года

	№№

п/п
	Показатели работы
	Един. изм. 
	План на 2014   год
	План на

__4___кв.
	Вып. За

___4__кв.
	Итого с начала года

	1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов



	1.1.
	Переплет и подшивка документов
	дело
	200
	50
	141
	446

	1.2.
	Реставрация документов
	дело/ лист
	
	
	
	

	1.3.
	Картонирование документов
	дело
	-
	-
	-
	3284

	1.4.
	Проверка наличия и состояния документов
	дело
	
	
	
	

	2. Формирование Архивного фонда Челябинской области



	2.1.
	Прием документов

	2.1.1.
	управленческой документации
	дело
	188
	32
	146
	305

	2.1.2.
	документов по личному составу
	дело
	269
	47
	20
	303

	2.1.3.
	документов от граждан


	дело
	
	
	
	

	2.1.4.
	научно-технической документации
	дело
	
	
	
	

	2.1.5.
	фотодокументов


	фото
	
	
	
	

	2.1.6.
	видеодокументов

аудиодокументов
	ед.хр.

ед.хр.
	
	
	
	

	2.2.
	Утверждение описей на 

ЭПК 

	2.2.1.
	управленческой документации
	дело
	212
	31
	366
	1671

	2.2.2.
	документов по личному составу
	дело
	324
	180
	646
	4006

	2.2.3.
	документов личного происхождения
	дело
	
	
	
	

	2.2.4.
	научно-технической документации
	дело
	
	
	
	

	2.2.5.
	фотодокументов


	фото
	
	
	
	

	2.2.6
	видеодокументов

аудиодокументов
	ед.уч.

ед.уч.
	
	
	
	

	2.2.7.
	номенклатур дел
	номенклатура
	1
	-
	1
	3

	2.2.8.
	переработка описей
	дело
	-
	-
	-
	2853


	3. Предоставление информационных услуг
и использование документов


	3.1.
	Каталогизация

	3.1.1.
	управленческой документации
	дело/ карточка
	
	
	
	

	3.1.2.
	фотодокументов


	фото/ карточка
	
	
	
	

	3.2.
	Предоставление информационных услуг и использование документов

	3.2.1.
	подготовка выставок документов
	выст./ участник
	
	
	
	

	3.2.2.
	подготовка радио и телепередач
	перед.
	
	
	
	

	3.2.3.
	публикация статей и подборок документов
	статья
	2
	-
	-
	3

	3.2.4.
	проведение экскурсий


	экскурс./ участник
	
	
	
	

	3.2.5.
	проведение школьных уроков, лекций и т.д.
	меропр./ участник
	
	
	
	

	3.2.6.
	работа читального зала
	пользователь/ посещение
	
	
	5/11
	24/33

	3.2.7.
	выдача документов пользователям
	дело
	
	
	2055
	8101

	3.2.8.
	посещение  web сайта/ страницы
	 посещение
	30
	-
	5
	75

	3.4.
	Исполнение запросов

	3.4.1.
	Тематических, в т.ч.:
	запрос
	
	
	87
	319

	
	- исполненных с положительным результатом
	запрос
	
	
	82
	306

	
	- исполненных в установленные сроки (30 дней)
	запрос
	
	
	87
	319

	3.4.2.
	Социально-правового характера, в т.ч.:
	запрос
	
	
	1203
	4309

	
	- исполненных с положительным результатом
	запрос
	
	
	1149
	4067

	
	- исполненных в установленные сроки (30 дней)
	запрос
	
	
	1203
	4309

	3.4.3.
	Генеалогических 
	запрос
	-
	-
	-
	-
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